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Nam Nung, ngay 14 thang 10 nam 2025

QUYET PINH
V& viéc ban hanh quy ché quan 1y hd so s6 va hoc ba s6 nim hoc 2025 — 2026 va
nhitng nim hoc tiép theo

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC KIM PONG

- Can cir Théng tw s6 28/2020/TT-BGDPT, ngay 4 thang 9 niam 2020, ban
hanh Piéu 1¢ truong Tiéu hoc ciia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao qui dinh chirc
ndng nhiém vu, quyén han cia Hiéu trudng;

- Can cir Théng tw s6 42/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 vé quy dinh CSDL gido
duc va dao tao;

- Can cir Quyét dinh s6 4725/0P-BGDPT ngay 30/12/2022 ban hanh Bé chi
s6 ddnh gid mirc dp chuyén doi sé6 (CDS) ciia co sé gido duc phé thong;

- Cén cit céng vin s6 820/KHCNTT-DL ngay 08/8/2025 vé huéng dan thuc
hién cac noi dung vé két noi, do”‘ng bé dir liéu hoc ba s6;

- Céin cit Ké hoach sé 35/KH-BGDPT ngay 15/01/2025 vé trién khai thuc hién
Hoc ba s6 ccfp Tiéu hoc;

- Can cik céng van sé 5835/BGDPT-KHCNTT ngay 23/9/2025 vé hudng dan
nhiém vu ung dung CNTT, CDS, théng ké gido duc nam hoc 2025 — 2026;

- Can cir Quyét dinh sé 643/0D-SGDDT ngay 18/8/2022 vé Quy ché quadn Iy
chitng thu s6, chit ky s6 trong cdc co sé gido duc;

- Can cir cong van s6 111 5/SGDDT-GDTrH, ngay 30/9/2025, V/v trién khai
thong nhat, dong bo nhiem vu Chuyén doi so, Hoc ba so, Ho so, s6 sach dién tir 6
ky so; van hanh, quan ly va khai thac Hé thong CSDL cua Nganh gido duc Lam
Dong. ‘ 7 ‘

- Xét de nghi cua bo phan chuyén mon truong Tiéu hoc Kim Dong.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban ban hanh quy ché quan 1y hd so s6 (HSS) va hoc ba sé (HBS)
nam hoc 2025 — 2026 va nhirng nim hoc tiép theo.

Piéu 2: CB, gido vién, nhin vién va cac ca nhan ¢ lién quan thuc hién ding
theo quy ché nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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QUY CHE QUAN LY HO SO SO (HSS) VA HQOC BA SO (HBS)

TAI TRUONG TH KIM PONG NAM HOQC 2025-2026 VA NHUNG NAM

HQC TIEP THEO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.../QD-THKD ngay 14 thang 10 nim 2025 cta

truong TH Kim Dong)
PHAN I: CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC CHUNG

Piéu 1. Muc dich va Pham vi Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, van hanh,
khai thac Hé thdng Co so dir liéu (CSDL) gido duc, trién khai Hoc ba s6 (HBS) va
Hb so, s6 sach dién tir co ky sd (HSSS) tai don vi.

Piéu 2. Co sé phap Iy Quy ché nay duoc xdy dung dua trén cac vin ban hudng
dan ctia B6 Gido duc va Pao tao (GDDT) va S& GDDT, bao gém:

1.

Thong tu s6 42/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 vé quy dinh CSDL giao duc va
dao tao;

Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ban hanh B chi sd danh
gia muc d6 chuyén doi s6 (CPS) cua co sé gido duc phd thong;

. Cong van s6 820/KHCNTT-DL ngay 08/8/2025 vé huéng dan thuc hién cac

nodi dung ve két nodi, dong bo dir 1i¢u hoc ba so;

Ké hoach sé 35/KH-BGDDT ngay 15/01/2025 vé trién khai thyc hién Hoc ba
sb cép Tiéu hoc;

Cong van sd 5835/BGDDT-KHCNTT ngay 23/9/2025 vé huéng dan nhiém
vu tmg dung CNTT, CPS, thong ké gido duc nim hoc 2025 — 2026;

Quyét dinh s6 643/QD-SGDDT ngay 18/8/2022 vé Quy ché quan 1y chung
thu 0, chit ky s6 trong cac co s gido duc;

Cong van s6 1115/SGDPT-GDTrH, ngay 30/9/2025, V/v trlen khai thong
nhat, dong bd nhiém vy Chuyén d6i s6, Hoc ba s6, Ho so, so sach dién tir ¢6
ky s6; van hanh, quan 1y va khai thac Hé théng CSDL cua Nganh gido duc
Lam Déng.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan Iy CSDL va HSSS

l.

Pam bao thong nhat, dong bd cong tac trién khai cac nhiém vu Chuyén doi
sb, Hoc ba sb, Hd so, s6 sach dién tir c6 ky s6.

Dit liéu phai dugc quan 1y va khai thac theo nguyén tic Ping — Pu - Sach —
Séng.



. Pam bao day du co sd phap ly, ding ngudi, dung viée, ding quy dinh khi

quan 1y va luu trit Hoc ba $0, cap nhat HSSS.

Tuyét doi khong dugc xd6a hodc tao moi ho so dir liéu hoc sinh dang tdn tai
trén Hé thong CSDL.

PHAN II: TO CHUC THE CHE VA VAN HANH HE THONG CSDL

Diéu 4. Hoan thién thé ché sé tai don vi

l.

Nha truong can ban hanh ddy du cac Quyét dinh thanh lap Ban Chi dao
Chuyén ddi s6, Hoc ba s6 (trong d6 phan cong cu thé nhiém vy, linh vuc, trach
nhiém cho cac thanh vién).

Ban hanh day du cc vin ban vé quy ché, quy dinh:
a. Quan ly, van hanh, khai thac CSDL.

b. Quan 1y, st dung chit ky sb (theo quy dinh tai Quyét dinh 643/QP-
SGDDT).

c. Quan Iy tai khoan va cap nhat thong tin trén Hé théng CSDL (dam bao phan
quyén, phan nhiém tai khoan va bao mat thong tin).

d. Quy ché, quy dinh vé quan 1y cap nhat diém, danh gia két qua hoc tap, cap
nhat HSSS, quan 1y va luu trir Hoc ba so.

. Hang nam, thuc hién ra soat cac ti€u chi cua Bo chi s6 Chuyén doi so theo

Quyét dinh 4725 dé thyuc hién quy trinh tuy danh gia va bao cdo theo quy dinh.

Piéu 5. Quan ly dir liéu hoc sinh trén Hé thong CSDL

l.

Théng nhat hé th(”')ng: Truong Tiéu hoc thuc hién cap nhat dir li¢u théng nhat
trén HE théng CSDL cua Lam Déng tai dia chi csdl.lamdong.edu.vn, sau do
thuc hién chirc nang déng bo 1én HE théng CSDL cua B6 GDDT tai dia chi
csdl.moet.gov.vn (khong cap nhat dit liéu song song & hai hé thong).

. Ma dinh danh: MJdi hoc sinh chi c¢6 duy nhat 01 Ma MOET va Ma dinh danh

ca nhan tuong mg cua ho so dit ligu.

. Ké thira dir li€u nam hgc méi: HO so dit liéu cua hoc sinh phai duogc ké thira

tur 16p hoc cuia ndm hoc trude 1én 16p hoc ciia ndm hoc méi (vi du: 16p 2 nam
hoc nay phai 1ay ho so dit liéu cia 16p 1 nam hoc trudc).

Tuyén sinh déu cz‘ip (Lop 1): a. Higu trudng truong Tiéu hoc c6 trach nhiém
tiép nhan diy da dir liéu cta hoc sinh 16p 5 tudi tir truong Mam non.



b. Tuyét d6i khong dwoe tao méi hd so dir liéu cho hoc sinh tring tuyén da
c6 dit lidu & cap dudi.
Hoc sinh chuyén truong:

a. Truong ¢6 hoc sinh chuyén di hodc dén trong nim hoc phai thuc hién
chuyén hoic tiép nhan ho so dir liéu trén Hé théng CSDL ngay sau khi tha
tuc chuyén trudong hoan thién.

b. Tuyét d6i khéng dwge x6a dir liéu hoc sinh khi hoc sinh chuyén di va
khong thém méi ho so dir liéu khi hoc sinh chuyén dén.

c. Pam bao khong dé hd so dit lidu hoc sinh chuyén di hodc chuyén dén bi
treo trén hé thong.

PHAN III: QUY PINH VE HO SO, SO SACH PIEN TU (HSSSPT)
Piéu 6. Danh muc HSSSPT 4p dung tai Truong Tiéu hoc Kim Pong trién khai

HSSSDT trén Hé thong csdl.lamdong.edu.vn nham thay thé Ho so gidy, bao gdm:

Doi .
®  IDanh muc HSSSPT bit bude
tuong
Nha Hoc ba; S6 ding bo; Bang tong hop két qua danh gia gido duc cta 1op; Ké
. hoach hoat dong gido duc theo nam hoc; SO quan 1y can bg, gido vién,
truong A
nhan vién.
Gido  |Ké& hoach bai day; S6 chu nhiém (d6i voi GVCN); S6 cong tac Doi (doi
vién v6i Tong phu trach Doi).

Pi¢u 7. Quy dinh vé thuc hién HSSSPT

l.

M&éi trwong thuwe hién va Lwu trir: Tat ca HSSSDT trong danh muc trén
khong thuc hién in ra gidy dé luu trit, chi thyc hién trén méi truong mang
thong qua Heé thong “csdl.lamdong.edu.vn”.

. Tinh phap ly: Nhiing loai HSSSPT c¢6 quy dinh vé chit ky, dong dau cua ca

nhan va don vi thi thuc hién quy trinh ky sé dé dam bao tinh phap 1y.

. Quy ché cap nhat: Dbi v6i cac HSSSPT phai cap nhit thudng xuyén thong

tin (nhu diém sb, danh gia rén luyén), don vi phai c6 quy ché viéc cip nhat dé
dam bao tinh phéap 1y va dong bo.

Xir Iy sai so6t: Nhitng thong tin sai, bd sung mudn cap nhat lai (khi d3 qua han
hodc c6 su ¢b) can phai c6 bién ban ghi nhé luu tai don vi.




Pi¢u 8. Quan ly Ké hoach bai day

1.

Vi tri lwu trir: K& hoach bai day phai luu trit theo thu muc c4 nhén gido vién,
mdi khéi/lép theo tirng mon hoc 1a mot hp luu trit trong thu muc duoc tao.

Thoi gian ndp/cap nhat: Ké hoach bai day phai dugc dua 1én hé thong phan
mém trudce it nhit 03 ngay trwée khi day (tinh vao 16p day dau tién néu gido
an d6 duoc trién khai day nhiéu 16p).

. Quy tic dit tén file: Nén dat tén K& hoach bai day theo cu trac “Tiét

PPCT_tén bai hoic chi d&”, viét bang chir in hoa c6 du (trir mon ngoai
ngtr) va luu dudi dang file PDF. K& hoach bai day phai dugc cap nhan l1én h¢
thdng theo tirng tiét/chu dé trude khi thuc hién giang day.

PHAN IV: QUY TRINH TRIEN KHAI HQC BA SO (HBS)

Piéu 9. Tiéu chuan Hoc ba so0

1.

Hoc ba s6 dugc chia ra 02 dang chuan trén hé thong csdl.lamdong.edu.vn:
a. Chuan PDF: Dung dé luu trit va trién khai tai don vi.

b. Chuan XML: Dung dé dong bd 1én Cong thong tin hoc ba s cua Bo
GDDT.

Ké tir naim hoc 2025-2026, tat ca cac 16p hoc tir khoi 1 dén khéi 5 s& thuc hién
100% Hoc ba sb.

Pi¢u 10. Quy trinh Ky s6 Hoc ba: Quy trinh ky sé Hoc ba s6 phai duoc thuc
hién theo thir tu sau khi két thac hoc ky va két thic nam hoc:

l.

Giao vién bd mon va Gido vién chii nhiém: Thyc hién ky s6 tai phdn mon
giang day va phan phu trach dé xac thuc két qua cho hoc sinh. GVCN thuc
hién khéi tao Hoc ba sb.

. Léanh dao don vi (Ban Giam hiéu/Hiéu trwéng): Thyc hién k¥ sé ngay sau

khi gido vién by mon va gido vién chu nhiém da hoan thanh viéc ky so trén
hoc ba cua hoc sinh.

. Van thu: Thyc hién ky sb cua don vi trén hoc ba ngay sau khi lanh dao don

vi da thuc hién ky s6.

Piéu 11. Luu trir va Pong bé Hoc ba sb

1.

Pong bo: Sau khi hoan thanh ky sd, thuc hién dong bé Hoc ba s6 (chuan
XML) Ién Céng thong tin Hoc ba s6 cia BO GDDT trén hé théng
“csdl.lamdong.edu.vn”.




2. Luu trir noi bo (chuén PDF): Két thiic mdi nam hoc, don vi phai hoan thién
ky s6 Hoc ba s6 chuin PDF, xuét ra file luu trit va tao thu muc trén thiét bi
luu trir.

3. An toan dir liéu: Dt liéu hoc ba s6 chuan PDF phai dugc luu trir ti thiéu 02
ban trén 02 thiét bj khac nhau (may tinh viin thw va 6 cing di dong...) dé
dam bao an toan, bao mat va lau dai.

4. Tuyét d6i khong in hoc ba ra gidy dé ky va dong dau dbi voi hoc ba sb.
Piéu 12. Xir Iy Hoc ba khi hoc sinh chuyén truong

1. Trong tinh: Pon vi chi thuc hién chuyén file Hoc ba s6 dang chuan PDF
cua hoc sinh gtri cho don vi méi.

2. Ngoai tinh hoac Ién cﬁp cao hon: Ngoai viéc chuyén file Hoc ba sb, néu phu
huynh hoc sinh cé nhu cau thém, cic don vi c6 thé thuc hién in tir file dién
tir va dong dau giap lai 1én ban in cua file 46 dé hoc sinh luu giit va lam
minh chig tinh xac thuc.

3. Truwong hep in bat budc: Trong trudong hop can in hoc ba dé thuc hién céc
nhiém vu lién quan khac bat budc, cac don vi phai thuc hién quy trinh quay
lui dé in ra va dong dau d6 vao phan chit ky ciia Hiéu trudong.

PHAN V: TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 13. Phin cong trach nhiém

1. Ban Chi dao CPS, HBS: Pam béo trién khai nghiém tic, dung, dt cac ndi
dung vé Chuyén ddi sb, CSDL, HSSSPT va Hoc ba sd theo hudéng dan cua
So GDDT.

2. Quan tri vién hé thong: Co trach nhiém gan chung thu sb gido vién 1én hé
théng, quan 1y viéc dang ky chimg thu sé co so gido duc. Tao ra cac thu muc,
hop luu trir dbi véi nhing loai HSSSPT phai upload dam bao khoa hoc, cu
thé va dé tra ctru.

3. Can bd quan ly/Lanh dao: Thuyc hién ky sé HBS dtng quy trinh.

4. Gi4o vién: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cta dir liéu hoc tap, ky s6 HBS
va cap nhat K& hoach bai day theo ding thoi han quy dinh.
5. Van thu: Chiu trach nhiém ky s6 don vi trén HBS va hd trg quan tri vién hé

théng quan 1y chit ky sé.

Piéu 14. Hb tro va Xir Iy viréng mic: Trong qua trinh thyc hién, néu c¢6 nhiing
kho khan, vudng mac can dugc hudng dan, hd tro (dic biét trong nhiing truong hop



ho so dit liéu khong thé thyc hién theo cac quy dinh trén dé dam bao khong xay ra
rac, 16i trong CSDL), nha trudng lién hé ngay cho S& GDDT tinh 1am Pong (qua
Phong GDTrH). (Quyét dinh nay thay thé quyét dinh sé 31/QD-THKD ngay
15/5/2024 cua trudng tiéu hoc Kim Ddng, v/v ban hanh quy ché quan 1y, van hanh,
khai thac str dung ho so s6 sach dién tir, hoc ba dién tir nim hoc 2023-2024 va nhiing
nam hoc tiép theo).



